	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 08
TỪ NGÀY 24/10 ĐẾN NGÀY 28/10/ 2016


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

24/10
	7h45: CCĐT: Tuyên truyền ATGT, xây dựng nếp sống văn minh ĐT; phát động ủng hộ đồng bào miền Trung
PHT dự SHCM nhóm Ngoại ngữ.

9h20: Họp Chi ủy

Các bộ phận nộp phiếu đánh giá tháng 10 về PHT
	14h: PHT dự SHCM tổ 3.
Nộp báo cáo quy hoạch HT,PHT về phòng NV (Các đ/c Trực; Lê Hương; Thu; Nga chuẩn bị Bản lý lịch 2C; Các văn bằng chứng chỉ đã có, bản phô tô công chứng- Nộp về phòng Hiệu trưởng trước 11h 

	LĐ: Vân
GV: Thu
	Ca 1: Tân
Ca 2: Tài

	Ba

25/10
	7h45: HĐTT: Tập bài thể dục; Đỗ Xuân gửi BC tháng về Đảng ủy phường Thượng Thanh
KTNB: Đ/c Trực; Ng Xuân KT toàn diện: đ/c Ngọc Anh

	13h05: Xe đón HS học phổ cập bơi (Bắt đầu từ ngày 25/10: HS thay đồ bơi tại TT TDTT)

14h: Nộp bài giảng bài giảng E-learning về PGD

14h: BGH; Thắm chấm GVG tại 1A2
	LĐ: Trực
   GV: Thu Vân
	Ca 1: Tài
Ca 2: Phương

	Tư
26/10
	7h45: HĐTT: Trống cơm
8h40: Đ/c Vân, Trực; Hương, Chấm GVG tại 1A1
CBVP chuẩn bị hồ sơ HNCC


	TPT kiểm tra đồ dùng học tập các lớp
PHT dự giờ tư vấn chuyên môn. 

17h (15h15): Sinh hoạt chuyên môn tháng 10 tại PHĐ 16h30: Họp  Ban đại diện PHHS trường;
	LĐ: Vân
GV: Giang
	Ca 1: Phương
Ca 2:  Tân

	Năm

27/10
	7h45: HĐTT: Việt Nam ơi
8h30: HT họp giao ban tại PGD;

8h40: Đ/c Trực, Nga, Cẩm chấm GVG tại 5A1
CBVP giao nhận công văn tại PGD. (Nộp hồ sơ HN CBCC; BC tháng; Đánh giá XL CBGV, NV) 

10h: CTCĐ, TPT, YT KTNB: T/h TTVMĐT-VSATTP
	14h: Họp giao ban BGH; TPT; BTCĐ; Đ/c Thủy dự thi lí thuyết Hội thi Tuyên truyền QCDC tại THCS ĐT Việt Hưng; (PHT phân công dạy thay 1A1)

17h: GV chăm sóc hs bán trú tập huấn  kiến thức an toàn thực phẩm tại phòng Hội đồng
	   LĐ: Trực

  GV: Phương Anh
	Ca 1: Tài
Ca 2: Tân

	Sáu

28/10
	7h45: HĐTT Bố ơi mình đi đâu thế
8h30: Đ/c Hằng dự mô hình điểm tại TH ĐTVH.

8h40: Đ/c Vân, Hương, Phương chấm GVG tại 1A4 
	Các bộ phận nộp kế hoạch tuần.
HT kiểm tra sổ quỹ và chứng từ thu (Đ/c Hiền chuẩn bị)

Tổng dọn vệ sinh môi trường.
	LĐ: Vân

GV: Đỗ Xuân
	Ca 1: Tài
Ca 2: Phương

	Ghi chú: 
	Hiệu trưởng
Nguyễn Thị Thúy Vân


